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Die Farben in PowerPoint — ein Mysterium

Kaum etwas in PowerPoint ist so leicht, wie
Farben anzuwenden: Farbmeni aufklappen,
Farbe auswabhlen, fertig. Die Farben auf den
Folien zu kontrollieren, kann dagegen Nerven
kosten: Mal andern sie sich ohne ersicht-
lichen Grund und mal andern sie sich nicht,
obwohl sie es sollen. Liegt es am Programm?
Oder an Ihnen? Fest steht: Bei mysteridsen
Farbereignissen wie diesen handelt es sich
stets um gescheiterte Umsetzungsversuche
der gut gemeinten Idee, Farben per Knopf-
druck austauschbar und anpassbar zu
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machen. Die Betonung liegt dabei auf gut
gemeint, denn profitieren kann von der Idee
nur, wer das System verstanden hat, die
Regeln kennt und sie befolgt. Alle anderen
haben das Nachsehen. Dabei wage ich zu
behaupten, dass es sich bei den anderen um
die Mehrheit der PowerPoint-Anwender*in-
nen handelt. Sie sind also nicht allein, wenn
Ihnen wahlweise die Idee als solche neu ist,
Sie die Regeln nicht kennen oder bisher nicht
realisiert haben, dass nur bestimmte Farben
ausgetauscht und angepasst werden.




PowerPoint liber die Farben neu entdecken

Vielleicht beschaftigt Sie aber auch eine ganz

andere Frage, die mit den Farben in Power-
Point zu tun hat: Warum wird mir gerade die-
se Farbpalette im Farbmeni meiner neu er-
stellten Datei angezeigt? Wo finde ich wei-
tere Farben? Und was kann ich tun, wenn mir
die Farben nicht gefallen, ich andere Farb-
abstufungen bendtige, die Farben zu wenig
leuchten oder ich auf einer bestimmten Folie
der Prasentation andere Farben verwenden
mochte? Wie baue ich am schlausten Folien

mit einem dunklen Folienhintergrund in meine

Prasentationen ein? Wie stelle ich mir eine
Palette aus meinen Wunschfarben zusam-
men? Und wie sorge ich dafiir, dass sie mir
in neuen Dateien angezeigt wird?
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Mit dieser Anleitung mochte ich diese und
weitere Fragen beantworten. Dabei geht es
mir nicht nur darum, lhnen den Weg zu pas-
senden Funktionen und Dialogfeldern zu
weisen, ich mochte Ihnen liber die Farben
auch PowerPoint als Programm ein stiick-
weit neu erschlielen. Es ware einfach grof3-
artig, wenn Sie entdecken wiirden, dass das,
was bei flichtiger Betrachtung unniitzes
Spezialwissen zu sein scheint, lhren Anwen-
derhorizont erweitert und den Blick auf
PowerPoint verandert. Genau so habe ich
es erlebt und da es mich sehr befliigelt und
motiviert hat, wiinsche ich lhnen diese
Erfahrung auch.



Welche Griinde es sonst noch fiir diese Anleitung gibt

Ein weiterer Grund fir diese Anleitung ist,
dass ich gerne einer gro3en Gruppe von
PowerPoint-Anwender*innen, die fachliche
Inhalte vortragen und prasentieren, zurufen
mochte: Bitte achtet mehr auf die gestalte-
rische Verpackung eurer Inhalte! Ihr wisst

so viel, doch eure Folie laden haufig so gar
nicht dazu ein, hinzuhéren und hinzuschauen,
was ihr zu sagen habt. Das ist so schade. Zur
gestalterischen Verpackung gehdort auch der
Einsatz von Farben. Hier ist schon viel ge-
wonnen, wenn Sie sich im Wesentlichen auf
die Farben der Designfarbpalette in lhrer Da-
tei beschranken. Selbst diese ganz einfachen
Sachen passieren haufig nicht, weil gar nicht
bekannt ist, wofiir die Designfarben eigent-
lich da sind. Noch besser ist es, eine eigene
Farbpalette zu haben. Bei der Zusammen-
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stellung der Farben helfen diverse Tools im
Internet. Sie ersetzen zwar keinen Gestal-
tungsprofi, schlagen aber harmonische Farb-
kombinationen vor, auf die man als Laie nicht
unbedingt selbst gekommen ware, und har-
monische Farbkombinationen helfen, lhre
Prasentationen besser zu machen. Nur da-

rum geht es: Besser zu werden beim visu-
ellen Verpacken der Inhalte. Niemand erwar-

tet gestalterische Perfektion von lhnen. Sie
werden sehen, dass selbst trockene Themen
so viel freundlicher wirken konnen, wenn sie
in ansprechenden Farben prasentiert werden!

SchlieBlich hatte ich grolRe Lust, ein wichti-
ges und zugleich schwieriges PowerPoint-
Thema mal als visuelles Dokument aufzube-
reiten und mich der Herausforderung zu
stellen, Inhalte einerseits sehr kompakt, an-
schaulich und alltagstauglich aufzubereiten,
andererseits aber auch so, dass es der Kom-
plexitat des Themas gerecht wird und wirk-
liches Verstehen maglich ist. Ich selbst wiirde
mir viel mehr Informationen aller Art in die-
sem Format wiinschen. Was liegt da naher,
als mit einem Beispiel voranzugehen?



Zum Format des visuellen Dokuments

In dieser Anleitung geht es nicht nurum
ein PowerPoint-Thema, sie wurde auch in
PowerPoint erstellt, und zwar als visuelles
Dokument. Ein Merkmal dieses Formats
sind die magazinahnlich gestalteten Seiten,
ein anderes der Umstand, dass es keinen
zusammenhangenden FlielRtext tiber
mehrere Seiten hinweg gibt. Stattdessen
werden Einzelseiten mit kleinen, in sich
abgeschlossenen Informationseinheiten
so aneinandergereiht, dass sich die Inhalte
nach und nach wie Puzzleteile zu einem
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Gesamtbild zusammenfiigen. Zusammen-
gehalten werden die Informationseinheiten
zum einen dadurch, dass die Seiten in eine
logische Abfolge gebracht und in Kapitel
aufgeteilt wurden, zum anderen durch ver-
linkte Querverweise innerhalb des Doku-
ments (dunkelgraue Links). Verlinkungen
ins Internet (dunkelrote Links) beziehen
darlber hinaus nutzliche Inhalte und Tools
externer Anbieter in die Ausfiihrungen ein.
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Sind Sie hier richtig?

Die Anleitung ist genau richtig fir Sie, wenn
Sie schon langer mit PowerPoint arbeiten,
aber

 das Programm bisher weitgehend intuitiv
bedient haben,

 sich mehr durchwurschteln als auskennen
und/oder

« die Farben in PowerPoint bisher kein
Thema fur Sie waren.

Dabei gehe ich davon aus, dass Sie Prasen-
tationen fur lhre eigenen Vortrage und Semi-
nare erstellen.

Willkommen sind aber nattirlich auch alle
anderen Menschen da drauf3en, denen die
Arbeit mit PowerPoint vertraut ist und die
mehr Gber die Designfarben wissen wollen.
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Eine pragmatische Anleitung fur Vortragende
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Die Hinweise und Tipps in diesem Dokument
konnen Sie schnell und ohne Spezialkennt-
nisse umsetzen. Es ist weder erforderlich,
dass Sie sich in die Farbenlehre einarbeiten,
noch werde ich Ihnen den Rat geben, sich
fehlende Features in PowerPoint selbst zu
programmieren. Alle Tools, die ich empfehle,
stehen kostenlos oder zumindest in einer
kostenfreien Basisfunktion im Internet zur
Verfligung. Sie miissen also keine zusatz-
lichen Hiirden tiberwinden, um schon in Kiir-
ze professioneller mit den Farben in Power-
Point umgehen zu kdnnen.

Vielleicht ist lhre eigene Farbpalette am Ende
nicht perfekt, sie zu haben ist aber auf jeden
Fall besser, als wenn Sie es gar nicht erst
versuchen und irgendwas mit Farben in
PowerPoint machen. Aus meiner Sicht ist es
vor allem wichtig, Lust auf Farben und Farb-
kombinationen zu bekommen und als Laie in
Fragen der visuellen Gestaltung den Einstieg
ins Thema zu finden. Dafiir braucht man
einen Uberblick, ein paar Wegweiser und
vielleicht auch ein bisschen Motivation von
aulen. Genau das will ich Ihnen mit dieser
Anleitung bieten. Los gehts!



Kapiteliibersicht

Die Anleitung besteht aus zwei
Teilen. In den ersten funf Kapiteln
erfahren Sie, wie das Farbsystem in
PowerPoint funktioniert und was Sie
tun kénnen, um die besonderen
Eigenschaften und Fahigkeiten der
Designfarben zu kontrollieren und
fur sich zu nutzen. AnschlielRend
widmen wir uns dann der Frage, wie
Sie mithilfe von Farbtools im Inter-
net zu einer eigenen Designfarbpa-
lette kommen, diese in PowerPoint
einrichten und dateilibergreifend
nutzen konnen.

Die folgenden Seiten informieren
in aller Kiirze Uber die Inhalte der
Kapitel. Zusatzlich finden Sie dort
jeweils ein detailliertes Inhaltsver-
zeichnis.
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Farbarten in
PowerPoint

Was das Besondere
an den Designfarben
ist

Aufbau, Zuordnung
und Austausch der
Designfarbpalette

Wie der Farb-
austausch beim
Wechsel der Design-
farbpalette gelingt

Wie der Wechsel zu
einem dunklen bzw.
hellen Folienhinter-
grund gelingt

Ihre eigene
Designfarbpalette:
Checkliste fiir die
Farbensuche

Farbwerte und
Farbbearbeitung

Welche Farben passen
zueinander?

Wie Sie Farben
flr Ihre eigene
Designfarbpalette
zusammenstellen

Die Designfarbpalette
in PowerPoint
einrichten

Farben abseits der
Designfarbpalette
bereitstellen

Designfarben
dateilibergreifend
nutzen
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Kapitelinhalt Kurztexte

Farbarten in
PowerPoint

Wir beginnen mit einem Blick in die Farbmeniis
von PowerPoint. Hier werden Design-, Standard-
und weitere Farben unterschieden. Sie erfahren,
welche Merkmale die drei Farbarten aufweisen
und was es mit der besonderen Spezies der
zuletzt verwendeten Farben auf sich hat, die
ebenfalls im Farbmeni erscheinen kann.
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Kapitelinhalt Kurztexte

Was das Besondere an
den Designfarben ist
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Wahrend die weiteren Farben einfach nur
Farben sind, die ihren Job machen, sind die
Designfarben mit besonderen Eigenschaften
ausgestattet und geniel3en deshalb in
PowerPoint eine privilegierte Stellung. Hier
klaren wir im Schnelldurchgang, was das fir die
Farben und fir Sie als Anwender*in bedeutet.
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Kapitelinhalt Kurztexte

Aufbau, Zuordnung
und Austausch der
Designfarbpalette
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Bevor Designfarben angewandt werden, ist ihre
einzige Existenzform die Designfarbpalette.
Bei dieser ist nicht nur interessant, wie sie
aufgebaut ist, es gilt auch zu klaren, welche
Beziehung Sie, die gerade geoffnete Datei und
die Palette zueinander haben: Wie kommt die
Palette in die Datei? Wo stellt sie sich nament-
lich vor? Wollen Sie mit ihr arbeiten oder sie
lieber austauschen? Und wie bringen Sie der
Datei bei, dass lhnen die Farbpalette aus einem
der Office-Designs viel besser gefallt?
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Kapitelinhalt Kurztexte

Wie der Farbaustausch
beim Wechsel der Design-
farbpalette gelingt

Eines der Mysterien in PowerPoint ist der
automatische Austausch von Farben. Falls er
Sie bereits Nerven gekostet hat, habe ich eine

gute Nachricht fir Sie: Mithilfe weniger Regeln
» . . . .......................... lassen sich die Farben auf den Folien tatsach-
ATV lich beherrschen! Ganz ersparen kann ich lhnen
. . . die Aufraumarbeiten nach dem Farbaustausch
.............................. . . <« zwar nicht, aber Sie bekommen die Kontrolle
zuriick.
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Kapitelinhalt Kurztexte

Wie der Wechsel zu einem
dunklen bzw. hellen Folien-
hintergrund gelingt

Das zweite Mysterium folgt sogleich: In
bestimmten Folienobjekten soll sich die Schrift-
farbe automatisch an den Folienhintergrund
anpassen, wenn dieser von hell auf dunkel oder
von dunkel auf hell umgestellt wird. Anders als
beim Farbaustausch betrifft dies nicht alle
Designfarben, sondern nur die vier fur Text und
Hintergrund. Fur diese gibt es deshalb noch ein
paar Bonusregeln obendrauf.

(:' Text .‘
D Text @
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Kapitelinhalt Kurztexte

lhre eigene Design-
farbpalette: Checkliste
fiir die Farbensuche

V
9

9
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Zur Einstimmung in die Farbensuche flr Ihre
eigene Designfarbpalette sammeln wir ein paar
Kriterien, Uberlegungen und Anhaltspunkte, die
als Messlatte und Wegweiser fiir geeignete
Palettenfarben und Farbkombinationen dienen
konnen. So sollten Sie z. B. wissen, wofiir Sie
Farben auf den Folien einsetzen wollen, wie
viele und was fiir Farben Sie brauchen, sich
Gedanken zum Folienhintergrund gemacht
haben und bei jeder Farbe, die in die ndhere
Auswahl kommt, schnell Giberpriifen kdnnen,
ob sie mit heller oder dunkler Schrift die
Anforderungen an den Mindestkontrast erfillt.
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Kapitelinhalt Kurztexte

Farbwerte und
Farbbearbeitung
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Weiter gehts mit einer Bedienungsanleitung fur
das Mischpult der Farben in PowerPoint: den
Farbdialog. Sie erfahren, welche Farbwerte er
entgegennimmt und wie diese aufgebaut sind.
Vor allem aber soll die Anleitung Sie in die Lage
versetzen, kiinftig sofort den richtigen Schiebe-
regler zu bedienen, wenn Sie z. B. eine fad
wirkende Farbe bunter oder eine zu helle Farbe
abdunkeln wollen. Nutzlich ist das nicht nur
fir die Bearbeitung von Farben in PowerPoint,
mit dem Wissen wird es auch leichter, Farb-
palettengeneratoren im Internet zu bedienen.

18



Kapitelinhalt Kurztexte

Welche Farben
passen zueinander?

Den Farbkreis und einige Farbharmonien
streifen wir nur. Zum einen mochte ich nicht
den Eindruck erwecken, als wiisste ich Uber
diese Themen mehr als Sie, zum anderen
wirde es den Rahmen der Anleitung sprengen,
an dieser Stelle tiefer einzusteigen. Wichtig ist
mir aber, dass Sie zwei Dinge in Bezug auf
Farbharmonien und Farbpalettengeneratoren
mitnehmen.

© npridik.de 19



Kapitelinhalt Kurztexte

Wie Sie Farben fiir lhre
eigene Designfarbpalette
zusammenstellen

~ =
) N
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Endlich wird es konkret: Sie stellen sich eine
eigene Farbpalette zusammen. Dabei
unterstiitze ich Sie mit einem Uberblick tiber
mogliche Wege zum Ziel und ein paar
Wegweisern. So reduzieren wir die Gefahr, dass
Sie angesichts der Flille der Internetangebote
erst die Orientierung und dann die Lust auf eine
eigene Palette verlieren. Ich zeige lhnen, wo Sie
Inspirationsquellen fir Farbkombinationen
finden und sich kostenlos Farbpaletten
herunterladen kénnen. Vor allem aber stelle ich
Ihnen zu verschiedenen Ausgangslagen einen
passenden Farbpalettengenerator vor.

20



Kapitelinhalt Kurztexte

Die Designfarbpalette in
PowerPoint einrichten

OO
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War |hr Farbausflug ins Internet erfolgreich,
missen Sie PowerPoint nur noch mitteilen, fur
welche Farben Sie sich entschieden haben.
Wahrscheinlich werden diese vor allem auf den
Palettenpositionen der Akzentfarben eine gute
Figur machen. Doch auch die Farben fiir Text
und Hintergrund sowie Hyperlinks gilt es fest-
zulegen. Was hier zu beachten ist, schauen wir
uns ebenso an wie die Frage, wo Sie lhre
Palette in PowerPoint finden, nachdem sie
gespeichert wurde, und vor allem, wie Sie sie
nachtraglich bearbeiten. Oft merkt man namlich
erst bei der Arbeit an konkreten Folien, ob mit
den Farben alles rund lauft.



Kapitelinhalt Kurztexte

Farben abseits der
Designfarbpalette
bereitstellen
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So gut die Idee mit den Designfarben ist:

Es kann diverse Griinde geben, sich zusatzlich
auch noch andere Farben in Form von Farb-
feldern fir die Foliengestaltung bereitstellen zu
wollen. Vielleicht brauchen Sie andere oder
mehr Farbabstufungen der Palettenfarben oder
mochten den Farbaustausch im Falle des
Palettenwechsels komplett verhindern.
PowerPoint selbst bietet hierflir keine offizielle
Losung an, also miissen wir uns etwas anderes
einfallen lassen. Klingt kompliziert, ist aber
denkbar einfach. Sie konnen sogar zwischen
mehreren Losungswegen wabhlen.

22



Kapitelinhalt Kurztexte

Designfarben
dateilibergreifend

nutzen
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Das Schone an den Designfarben ist, dass Sie
Ihren Koffer mit der Palette in jede beliebige
Datei tragen konnen — sogar in Word-Doku-
mente und Excel-Tabellen konnen Sie ihn
mitnehmen. Doch wie machen Sie das am
schlausten? Farbpalette zuweisen oder doch
lieber eine Vorlage mit der Palette erstellen?
Oder ein Design? Was war doch gleich der
Unterschied? Praktisch ware es zudem, wenn
neue Dateien sofort lhre Palette anzeigen
wirden. Geht das nur mit Vorlagen? Oder nur
mit Designs? Oder beiden? All das klaren wir in
diesem Kapitel.
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Farbarten in PowerPoint




Wenn Sie Objekte in PowerPoint einfarben wollen, 6ffnen
Sie in der Regel ein Farbmeni. Dieses ist immer ahnlich
aufgebaut, ganz gleich, ob es um eine Schrift-, Fill- oder
Konturfarbe geht. Angeboten werden lhnen stets drei
Arten von Farben: Designfarben, Standardfarben und

weitere Farben. Hinzu kommen gelegentlich noch die
mobilen Farbfelder der zuletzt verwendeten Farben.
Verschaffen wir uns einen Uberblick, was es mit

den Begriffen und Farben auf sich hat.




n Inhalt

Designfarben und Standardfarben
Weitere Farben
Zuletzt verwendete Farben

Zwischenfazit

o o] o] ~N
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Designfarben und Standardfarben

Die Designfarben (Theme Colors) sind stets
ganz oben im Farbmenli platziert und haben
das Format einer Farbpalette mit Farbabstu-

fungen, die insgesamt 60 Farbfelder umfasst.

Die Farben der ersten, etwas abgesetzten
Zeile wurden extra fir die Foliengestaltung
zusammengestellt und lassen sich einzeln
andern, die Abstufungen darunter erstellt
PowerPoint automatisch. Zugewiesen wer-
den die Farben durch Anklicken der Farb-
felder.

Die Palette kann sich von Datei zu Datei
unterscheiden und bei Bedarf gegen eine
andere Palette ausgetauscht werden.
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Die zehn Standardfarben unter den Design-
farben werden dagegen in jeder PowerPoint-
Datei angezeigt. Ob sie einfach nur einen
Einblick in das Spektrum maglicher Farben
geben sollen oder dartiber hinaus noch eine
Funktion im Farbmeni haben, hat sich mir
bisher nicht erschlossen. Die Farbfelder las-
sen sich jedenfalls weder bearbeiten noch
austauschen. Vermutlich ist es eine gute
Idee, sie einfach zu ignorieren.

Designfarben

Standardfarben

Keine Fillung
Weitere Fullfarben...

27



Weitere Farben

Alle Farben, fiir die es im Farbmenii kein
Farbfeld gibt — und das sind die meisten -,
miussen Uber den Farbdialog ausgewahlt
werden. Um diesen zu 6ffnen, klicken Sie
im Farbmeni auf Weitere Farben:

Designfarben

Standardfarben

Keine Fullung

Weitere Fillfarben...
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Hat das Folienobjekt, dem Sie eine Farbe zu-
weisen wollen, bisher noch keine Farbe, wird
im Dialog der Reiter Standard angezeigt. Hier
konnen Sie eine Farbe auswahlen und diese
bei Bedarf anschlieRend auf dem Reiter
Benutzerdefiniert bearbeiten.

Farben 2 *
Benutzerdefiniert

Earben: Abbrechen

Transparenz:

i > 4% (S Aktuell

Hat das Objekt schon eine Farbe, wird der
Reiter Benutzerdefiniert angezeigt, damit Sie
die aktuelle Farbe bearbeiten konnen. Zudem
besteht die Mdglichkeit, Farbwerte einzuge-
ben. Details zu Farbwerten und zur Farb-
bearbeitung enthalt Kapitel 7.

Farben ? X ‘
7
Standard [Benutzerdefmiert] l oK
Farben: Abbre Wenn in dieser

Anleitung von weiteren
Farben die Rede ist,
* sind immer Farben

gemeint, die tiber den
Farbdialog ausgewahlt

Farbmodell: RGB

Rot: 25 £
werden.
Grin: 53 =
Blau: 101 : Neu
Hex: #193565
Transparenz:
< > 0% &

v Aktuell
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Zuletzt verwendete Farben

Haben Sie im Farbdialog eine Farbe ausge-
wahlt und die Eingabe mit OK bestatigt, wird
die Farbe auf das zuvor markierte Folien-
objekt angewandst. In der Folge erscheint im
Farbmeni automatisch ein Farbfeld der zu-
gewiesenen Farbe unter der neu hinzuge-
kommenen Uberschrift Zuletzt verwendete
Farben. Nach der ersten Verwendung stehen
also auch fir weitere Farben Farbfelder im
Menii zur Verfligung. Anders als die Farb-
felder der Design- und Standardfarben werden
sie durch ihre Verwendung allerdings standig
neu sortiert: Immer die zuletzt verwendete
Farbe rutscht an die erste Stelle in der Zeile
und schiebt alle anderen Farben nach rechts.
Kommt eine 11. Farbe hinzu, verschwindet
das letzte Farbfeld in der Zeile.
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Folie

Folie

Trans

Farben

Standard | Benuizerdefiniert | ok B

Earben:

_I‘

Farbmodell:
Rot:

Gran:

Blau:

Hex:

pargnz.

RGB

242 5
107 =

67 %

N !

£ 0%

? X

Abbrechen

Neu

Aktuell

Designfarben

Standardfarben

Zuletzt verwendete Farben

. o
4 >

Zuletzt verwendete Farben sind immer
weitere, also Uber den Farbdialog zuge-
wiesene Farben. Wenden Sie Design- oder
Standardfarben an, werden diese nicht in
die Farbfelderreihe aufgenommen.
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Die Unterscheidung der Designfarben und
weiteren Farben wird im Folgenden noch wichtig
werden. Halten wir schon mal fest, dass die Zahl
der Designfarben stets auf 60 Farben begrenzt
ist, wahrend es bei den weiteren Farben keine
derartige Einschrankung gibt. Jede Farbart ist
zudem mit einem bestimmten Weg der Farb-
zuweisung verknupft: Bei Designfarben genligt
ein Klick auf das passende Farbfeld in der
Designfarbpalette, wahrend Sie bei weiteren
Farben den Farbdialog 6ffnen und mit OK
wieder schlielen miissen.
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Designfarben

Farben ? X

Standard Benutzerdefiniert

Farben: Abbrechen
_ I‘
Farbmodell: | RGB v
Rot:

Griin:

Blau:

Hex: #193565

Transparenz:

¢ Aktuell

weitere Farben
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A
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— Merkmale 225, 227

— speichern 225
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(von Recht) zu begeistern und sie durch
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ihrer Projekte zu unterstiitzen. PowerPoint
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